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４月に採用された１０名の方々に,アンケートにご協力いただきました。 

皆様,どうぞよろしくお願いいたします！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◎湯元小学校 原田
は ら だ

 燿
よ う

 さん 

 

  

 

 

 

 

 

① 学生時代から学校が好きで，将来は教育に関わる仕事を

したいと考えていました。学生時代に学校事務という仕事

を知り，調べ始めたのがきっかけです。子供達にも学校を

好きになって欲しいという思いで，この仕事を選びました。 

② 一人職のため，業務の流れや方法，コツなどを間近で学

ぶ機会が少なく，日々模索しながら業務を行っています。

また，子供達と先生方の体力に驚かされています。 

③ カメラと音楽，その他浅く広く様々な事を趣味にしていま

す。人と会話をする事が好きです。忙しい先生方をサポー

トできるよう，早く仕事を覚え，学校と児童生徒のために尽

力したいです。これからどうぞよろしくお願い致します。 

①どうして学校事務職員になったの？ 

②学校の中で困ったこと，驚いたこと,戸惑ったこと等 

③楽しい時間，好きなこと，趣味＆特技を含めた自己 PR 



◎東二番町小学校 多田
た だ

 晴
は る

輝
き

 さん 

 

 

 

 

 

 

 

 

◎榴岡小学校 相澤
あ い ざ わ

 怜奈
れ な

 さん 

 

 

 

 

 

 

 

◎泉松陵小学校 佐藤
さ と う

 眞
ま

衣
い

 さん 

 

 

 

 

 

 

①高校生のときに事務長さんとお話する機会があり，学校に

関わることのできる仕事に就きたいなと思ったからです。 

②小学生の底なしの元気や，学校行事にとても熱心に取り

組む姿に，なんて立派なんだろうと驚きました。 

③剣道やサイクリングなど体を動かすことも好きですが，映

画を見たり本を読んだりと,まったり過ごすことも好きです。 

まだまだ分からない事ばかりですが，沢山の事を吸収でき

るよう頑張りたいです。どうぞよろしくお願いします。 

①子どもが好きで，公務員に憧れていたから。 

②入って間もないのに数十万円の大金を銀行から学校ま

で持ち運ばなければならなかったこと。 

③休日の昼間に，ほどよい日差しを浴びながら昼寝をする

のが個人的に幸せな時間。テニスをずっと続けているの

で，大学の先輩や後輩とたま～に練習するのが好きで

す。 

基本的にのんびりしていますがよろしくお願いします。 

① 子どもと係わる仕事に就きたいと思ったからです。成長

をサポートすることで，自分自身の成長にもつながると

思いました。 

② 専門用語が多いことや，“先生”と呼ばれることです。 

③ 音楽を聴くことが好きで，よくフェスやライブに行きます。 

覚えることが多く，分からないことだらけではありますが，

仕事の中での楽しみを感じながら成長していけるよう， 

頑張りたいと思いますので，よろしくお願い致します。 

 



◎上杉山通小学校 沼倉
ぬ ま く ら

 玲
れ い

花
か

 さん 

 

 

 

 

 

◎東宮城野小学校 髙
た か

橋
は し

 悠
ゆ う

美
み

 さん 

 

 

 

 

 

 

 

◎向山小学校 篠崎
し の ざ き

 佑
ゆ

果
か

 さん 

 

 

 

 

 

①大学で会計を学び,会計に携わる仕事に就きたかったからです。

中でも仙台市の学校は東北を引っ張っていく子ども達が学び成

長する場なので，縁の下の力持ちの事務職員としてその一端を

担いたいと思いました。 

②職員室に先生が少ない時の，体調が悪い子への対応です。どう

接したらいいか分からずいつも慌てており，養護の先生の有り難

みを痛感しています。 

③とにかく猫が大好きです！（笑）働き始めてから毎日疲れるの

で，いつも猫に癒やされています。趣味は卓球やダンスをゆる～

くしています。まだまだ分からないことばかりですが，今後とも宜し

くお願いいたします！ 

① 子どもと関わることのできる仕事がしたかったからで

す。 

② 建物が古くて驚きました。 

③ 寝ることが好きなので，暇さえあれば寝ています。起き

ていて時間があるときは，映画（邦画ばかり）を観て過

ごしています。趣味は探し中です。 

 

①学校事務の仕事に興味があったから。学校が好きで,学

校に関わる仕事がしたいと思ったから。 

②子ども達に先生と呼ばれるのに慣れないです。 

③映画や舞台を見るのが好きです。単数配置になっても

やっていけるように，早く仕事を覚えられるように頑張り

ます。よろしくお願いします。 



◎南光台東中学校 野林
のばやし

 達也
た つ や

 さん 

 

  

 

 

 

 

◎住吉台中学校 髙
た か

橋
は し

 遼
りょう

 さん 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◎袋原小学校 松坂
まつざか

 輝
てる

寿
ひさ

 さん 

 

① 大学の教育学部で教育の勉強をしていましたが，卒業後は 

教員にはならずに事務の仕事をしていました。その業務の中

で，市内の小中学校と仕事をする機会があり，改めて学校 

現場に興味を持つようになり，大学や前職での経験を活かし

ながら働いていきたいと考え，学校事務職員を目指すように

なりました。 

② 基本的に各校１人配置であることです。配属される前からわ

かっていることではありましたが，実際に配置されてから，改

めてその大変さを実感しました。 

③ 週末に友人とお酒を飲むことが楽しみです。冬場はスキーや 

スノーボードをして，温泉に入るのが趣味です。 

① 高校生の頃から，仙台市で公務員として働きたいと考えて 

いて，大学で「学校事務職員という仕事・生き方」という本を 

読みました。基本的に職場に同業者がいないこと，それ故若

いうちから求められる役割も責任もとても大きいということを知り

ました。学生時代，能動的に行動するのが苦手だった私は，

自分を変えたいと思い，この仕事を選択しました。 

② 最初の１ヶ月くらいは何をすればいいのか，どうすればいいの

か本当にわかりませんでした。毎日指導員の先生や前任者の

先生に１～１０まで教えていただかないと自分の仕事に自信が

持てず不安でした。 

③ 週末にｼﾞﾑに通っています。また，最近ボルダリングを始めまし

た。新しいミッションに挑戦する時，道筋を立てて攻略していく

のは，達成感があり，オススメのスポーツです。 

 

 



 

事務研修Ⅰ（平成３０年８月２３日）アルバム 

 研修 1  講義「悩んでいませんか？―多様化する学校職員の職種と事務の取扱についてー  

 研修２ 課題演習「妊娠がわかってから」 

  

  

  

 



Jimu-stagram  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

#仙台市立学校事務研究会 #仙事研 #広報部 #広報誌 #杜の風 #杜の風６１号 #学校 #学校事務 #学校事務職

員 #事務室 #事務室のある学校 #事務室のない学校 #ワークスペース #単数配置 #複数配置 #デスク #整理整

頓 #フラットファ                                イル #私の事務室自慢 

#A4書庫 #物購                                   #事務職員の一日 #イン

デックス ＃給料                                  #例月報告 #例月 #修               

繕依頼 #就学援助 #校納金 #給食 #おいしくてつい食べ過ぎる #夏の職員室 #暑さとの闘い #日直の仕事 #日

直の日に限って忘れる #文書収受 #手がインクまみれ #管理している通帳の量に #驚く #年度末の忙しさ #今か

ら恐怖 

#私のワークスペース 

多くの学校事務職員が気になっている！ 

周りの学校事務職員はどのような環境で，どのような工夫を凝らし

て，効率的に仕事をしているのか…。 

教職員全員が快適に過ごせる学校にするには，どうしたらよいのか

…。 

インスタ映えならぬ，事務スタ映えの工夫を一挙ご紹介！ 

気になった学校にはぜひダイレクトを送ってみてはいかが！ 

 

Sho-ryo-_JHS フォローする 

❤  ✈ 

「いいね！」123 件 

Sho-ryo-_JHS 

＊銀行マグネット＊＊ 

銀行に用事のある人は，用事のある銀行の欄に自分

の役職 or 学年のマグネットを移動し，金庫の中の

缶に伝票と通帳を入れます。シートは金庫の脇に貼

ってあります。誰がどこに用事があるのか一目で分

かります。 

#技師さんと一緒の事務室 

他の学校の事務室って，ど

んな感じなんだろう？ 

どんな工夫をしたら， 

もっと使いやすくなるかな？ 

#文房具早見表 #ケース１段ごとに

番号 #アイウエオ順で検索可能 

♯
「
書
く
も
の
」
「
貼
る
も
の
」
等 

♯
ジ
ャ
ン
ル
ご
と
に
番
号
を
色
分
け 

♯
す
ぐ
に
見
つ
け
ら
れ
る 



#事務用品 #ストック
用の #キャビネット 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＊通帳とファイルの番号付け＊＊ 

#たくさんの通帳の中からとても探しやす

いと #先生方から好評です 

#印刷用紙は 
#色別に木箱に入れて管理 

#PPC 用紙 
#各サイズそろっています 

♯
消
耗
品
キ
ャ
ビ
ネ
ッ
ト
の 

♯
ド
ア
の
表
面 

♯
用
途
ご
と
に
分
類 

♯
誰
が
見
て
も
わ
か
り
や
す
い 

#以上，俊敏技師さんのアイディアでした

（笑） 

Mukaiyama_ES フォローする 

❤  ✈ 

「いいね！」123 件 

Mukaiyama_ES 

～消耗品キャビネットの中身～ 

ドアの表面には，何がどの棚にあるかわかりやすく

表示しています。 

詳細はこちら↖↖↖ 

#事務用品 #ストック
用の #キャビネット 



♯
個
人
配
布
フ
ァ
イ
ル 

♯
説
明
書
類
や
記
入
例
と
一
緒
に 

♯
先
生
方
に
配
布 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kawadaira_ES フォローする 

❤  ✈ 

「いいね！」123 件 

Toomiduka_ES フォローする 

❤  ✈ 

「いいね！」123 件 

Kawadaira_ES 

事務室の文房具棚です。先生方が使いやすいよう

に，わかりやすく陳列しています。 

#まるでお店！ 

Toomiduka_ES 

『文書ファイルの背表紙』 

「文書分類」の欄を“中分類ごと”に色分けして

います。見たい文書をすぐに探し出せます。 

#通帳 #ポケット式リングファイルに

保管 #事務が扱う以外の通帳も同様 

#ファイルは #学校 #PTA #学年 

#の 3 種類です 

#机上のボード #やらなければならな

いことを #付箋で貼りつけ #処理が

終了したら剥がし #「執務ノート」に

貼り付け 

#通帳一覧 



#ボックスファイルにも 

#〇シール 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nakayama_ES フォローする 

❤  ✈ 

「いいね！」123 件 

#キャビネットの中には 

#個人情報を含むファイル 

Neno-shiroishi_JHS フォローする 

❤  ✈ 

#消耗品の返却場所 

#文字＋イラストで表示 

「いいね！」123 件 

Nakayama_ES 

文書ファイルの背表紙に注目！色シールを貼り，わ

かりやすいように工夫しています。この方法は初任

の頃からやっています。 

#職員室の書棚 #前年度と #現年度 

#元の場所に #戻してもらえる秘訣 

Neno-shiroishi_JHS 

【電源コードの断線・ホコリ防止】 

延長コードをラックの脚部分に，結束バンドとマグ

ネットで固定しています。 

ホコリが溜まらず便利です！ 

   



#作業台 #何かと便利 

#机上には #コルクボード 

#画用紙 #カタログ 

#文房具 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nakayama_JHS フォローする 

❤  ✈ 

「いいね！」123 件 

#事務室不在時の表示 

#巡回郵便さんに優しくお知らせ 

 

Nakayama_JHS 

消耗品のストック入れに、印刷機用のインク箱を再

利用しています。ちょうどいい大きさなのです。 

#もともとは #ひとつの部屋 

#事務室と印刷室に区切っています 

Okino-Higashi_ES フォローする 

❤  ✈ 

「いいね！」123 件 

#「備品管理」 #「就学援助」 

#など #元の場所へ戻しやすく 

Okino-Higashi_ES 

＊書庫＊ 

ファイルボックスにはわかりやすいようにテプラ

で表示しています。 

   



#不要になったファイルは 

#回収して #再利用 

#新品希望でなければ 

#ここから選んでもらいます 

#お客様や業者対応の机 

#写真の効果で 

#扉の内側が一目瞭然！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fukuoka_ES フォローする 

❤  ✈ 

「いいね！」123 件 

#消耗品とカタログ収納の棚 

#中が見えない棚には 

#写真を貼って 

#中身がわかるように ❤ 

Fukuoka_ES 

▼金庫の工夫▼△▼△ 

金庫の鍵の閉め忘れ防止のために，プレートをかけ

ています。 

Shichigou_ES フォローする 

❤  ✈ 

「いいね！」123 件 

Shichigou_ES 

最上段は校内控除の割賦などを入れています。 

２～４段目は物購関係。物購未着の納品書，物購依

頼済みの納品書，受け取った物購の３段階で分けて

収納しています。 

 



 

 

 

 

Jimu-st

agr

am  

 

 

❤ 
― 情報をお寄せください － 

事務スタグラムでは，みなさんの事務室やワークスペースの情報，仕事の

工夫を随時募集しております。 

#私のワークスペース とハッシュタグをつけて投稿してください。 

と！言いたいところですが，事務スタグラムは実在しませんので， 

各地区の広報部員まで，C4th 等で情報をお寄せください＊ 

Matsumori_ES フォローする 

「いいね！」123 件 

❤  ✈ 

凸 
 

 

#ペンの替芯 

#輪ゴムで括り #ラベル付け 

❤ 

Matsumori_ES 

パッケージが破れやすい「おはながみ」の収納に，

B５の連絡袋を使っています。補充の手間はかかる

ものの，パッケージから飛び出てぐちゃぐちゃにな

り，使えなくなる，というストレスが解消されまし

た！！！ 

♯
例
月
報
告
で
は 

♯
い
つ
も
入
れ
忘
れ
る 

♯
燃
料
の
伝
票 

♯
駐
車
場
の
領
収
書 

♯
地
域
連
携
費 

♯
つ
い
人
事
課
に
送
り
そ
う 

♯
例
月
報
告
フ
ァ
イ
ル
で 

♯
一
括
管
理 

情報提供にご協力いただきました会員のみなさま， 

本当にありがとうございました！！！ 

#薄いカタログは #ダブルクリッ

プで #教科ごとに収納 

❤ 



編集後記 

  

最近，レジンの小物作りにハマり気味です。道ばたの雑草に混じって咲く小さい花などを連れて帰り，レ

ジンに閉じ込めてアクセサリーや置物を作っています。今まではお花を貰うとドライフラワーにしていま

したが，レジンだと成功すれば色もそのままで綺麗に残せるので気に入っています。レジンも加工する部

品も 100 均で揃うのですが，雑貨類を見始めると色々買いたくなってしまうのが難点です･･･。 

ノコノコ（緑） 

 

この夏の猛暑は初めて「熱中症」を経験しました。 

高温の室内で過ごしても全く汗をかかず，体調が悪くなった時には冷房の効いたコンビニ内は“刺すよう

な痛み”を感じ，一日締め切って３０℃以上ある家に帰っても，暑いと感じなくなり･･･。 

エアコンのない部屋なので扇風機を数台回し，水分も多めにとったつもりでしたが，油断しました。 

参考？までに、インフルエンザを経験した方は「菌が体内に入ると分かる」と話していました。 

何より“病気は予防が一番”ですので，皆さまもお気をつけください。 

と，説得力がない発言ですが（笑）                            あお                                     

 

昨年度から，仕事で少し英語を使う場面があり，英語を勉強し直そう！！と思い立ちました。とりあえ

ず，中学生の子どもの教科書を見てみると「あれはナンシーです。ナンシーはあなたの友達ではありませ

ん。」という文が出てきてびっくり！！そんな会話，しないから！！私の時代ならまだしも，今の時代で

この文を習うって･･･。だから，英語をいつまでも話せないんですよ。でも諦めません。最近では，ALT

の先生とお友達になって，英語を勉強するのも良いかも♪と思い始めています。諦めたらそこで終わりで

す笑。                                    天然なトイプー 

 

今年はガーデニングを久しぶりにやってみようと５月に何種類かの苗を買って植えた。 

暑い日が続いたため，結構たくさんの野菜ができた。ピーマン・ミニトマト・キュウリ等々。トウモロコ

シは間引きと追肥を怠ったため失敗。実がなる前に枯れてしまった。一番元がとれた！と思ったのが小玉

スイカ。２９８円の苗を二つ購入しプランターに植えたところ，いつの間にか適度な大きさのやつが３つ

できていて，食べてみたら甘くておいしかった。来年もやってみようと思う。    犬より猫派の私 

 

私の最近の夢は，「特急ひばり」に乗ることです。以前は MAX やまびこ，はやて，はやぶさ･･･と最新

型の新幹線に乗ることが楽しみでした。それが逆転。きっかけは３年前。札幌へ行く際，所用に間に合う

飛行機が取れず，乗ることとなった「急行はまなす」－，青森駅を毎日２２時過ぎに出発して，翌朝６時

過ぎに札幌駅へ到着します。車体もシートも古く，トイレも和式。でも，何とも言えない懐かしさに魅力

を感じたのです。それから約半年後，北海道新幹線の開通で廃止となってしまい，もう乗ることはできま

せんが，次の夢は，「特急ひばり」で東京にいくこと！名前の響きと車体が憧れです。近い将来，臨時で

復活してほしいと願っています。                          鉄女初心者 

 

何年か前，フェルメールの絵を見て，あまりの素敵さに感動して作品の前から動けなくなったことがあっ

た。でも今年の夏，「きれい」とか「好き」とか「気に入った」ではないのに，心が動いて作品の前から

動けなくなったことがあった。お台場のデジタルアートミュージアムで。そんな動けなくなるくらい何に

心が動いたのか，今でもわからない。あの不思議な感覚は自分でも驚いた。       アート好き 
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